УТВЕРЖДЕНО
Протокол профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ________________


15.01.2019   №2
ПЛАН

подготовки  отчетно-выборного собрания первичной профсоюзной организации _____________________________  Белорусского профессионального союза работников образования и науки 

(14.02.2019)
	№
	Содержание
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Оформить и направить в  вышестоящие организации документы по выдвижению кандидатур к избранию председателем (неосвобожденным), заместителем  председателя (неосвобожденным) первичной профсоюзной организации
	До 20.01.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации 

	2
	Подготовить проект отчетного доклада о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации _____________  Белорусского профессионального союза работников образования и науки  за период с 21.02.2014  по 14.02.2019
	До 04.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации

	3
	Провести заседание профсоюзного комитета по утверждению отчетного доклада о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации
	05.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации

	4
	Составить смету расходов по проведению отчетно-выборного собрания и утвердить на заседании профсоюзного комитета (при необходимости)
	До 05.02.2019
	Иванов И.И., председатель первичной профсоюзной организации

	5
	Провести ревизию и проверку деятельности профкома
	До 04.02.2019
	Ф.И.О., председатель ревизионной комиссии

	6
	Подготовить проект отчетного доклада о  работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ___________________ Белорусского профессионального союза работников образования и науки  за период с 21.02.2014  по 14.02.2019
	До 04.02.2019
	Ф.И.О., председатель ревизионной комиссии

	7
	Провести заседание ревизионной комиссии по утверждению отчетного доклада о  работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации
	05.02.2019
	Ф.И.О., председатель ревизионной комиссии

	8
	Подготовить проекты постановлений (постановляющей части) по вопросам повестки отчетно-выборного собрания
	До 10.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации,

Ф.И.О., председатель ревизионной комиссии

	9
	Подготовить предложения по формированию рабочих органов отчетно-выборного собрания (президиума, редакционной, счетной комиссии, секретаря)
	До 10.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации

	10
	Провести сверку членов первичной профсоюзной организации
	До 04.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	11
	Организовать оповещение членов профсоюза о предстоящем отчетно-выборном собрании через использование наглядной агитации, местное радиовещание и печать
	До 04.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	12
	Выяснить предполагаемую явку членов профсоюза на собрание, в случае необходимости принять соответствующие меры для обеспечения правомочности собрания 
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	13
	Предусмотреть награждение профсоюзного актива, подготовить наградные материалы
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	14
	Подготовить необходимую документацию для работы счетной комиссии  (Устав профессионального союза; Инструкцию по проведению отчетов и выборов профсоюзных органов; макеты протоколов №1 и №2 заседания счетной комиссии; макеты бюллетеней для закрытого (тайного) голосования; списки членов первичной профсоюзной организации)
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	15
	Приготовить ящик (и) для проведения тайного голосования, печать и материал для его (их) опечатывания
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
заместитель председателя ПК

	16
	Подготовить порядок ведения собрания 
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
председатель первичной профсоюзной организации

	17
	Подготовить помещение(я) для проведения отчетно-выборного собрания 
	13–14.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	18
	Оформить стол для рабочего президиума собрания
	14.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	19
	Оформить выставку, наглядную информацию о работе профсоюзной организации в виде фотостендов, фотовитрин, стенгазет, молний, листков, диаграмм и т.д.
	13–14.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	20
	Сформировать списки участников собрания
	До 13.02.2019
	Ф.И.О.,

член ПК

	21
	Подготовить список приглашенных и направить им приглашения
	До 06.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации

	22
	Организовать регистрацию участников собрания 
	14.02.2019
	Ф.И.О.,
член ПК

	23
	Приобрести имиджевую, сувенирную продукцию
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,.
заместитель председателя ПК

	24
	Сформировать раздаточный материал участникам собрания
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	25
	Подготовить мультимедийную презентацию для сопровождения собрания
	До 10.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	26
	Обеспечить информационное сопровождение собрания (мультимедийное сопровождение, фотосопровождение, размещение материалов  об итогах проведении собрания на сайте учреждения)
	14.02.2019
	Ф.И.О.,
Ф.И.О.,
члены ПК

	27
	Оформить протокол и отчетные документы по итогам проведения собрания и предоставить в вышестоящие профсоюзные органы
	До 19.02.2019
	Ф.И.О., председатель первичной профсоюзной организации

	28
	Составить акт приема-передачи дел вновь избранному председателю первичной профсоюзной организации
	14.02.2019
	Ф.И.О. бывшего председателя и 

вновь избранный председатель

	29
	Обобщить критические замечания и предложения.

Разработать и утвердить на заседании профкома план их реализации.

Организовать контроль за выполнением постановлений собрания и плана реализации критических замечаний.

Обеспечить регулярную информацию о ходе выполнения решений собрания
	1-2 недели после собрания
	Вновь избранный председатель


